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書信9
 學習書信的內容和格式

  私人書信主要是家人、親戚及朋友之間相互問候、談談大家近況的一種實用文體

  書信的格式主要有六個部分：上款（收信人稱謂）、問候語、正文、祝頌語、下款（發信

  人自稱及署名）、日期

一、把答案的英文字母填在括號內。

 1. 下列哪一項屬於書信中的上款？ （ B ）

  A. 志明上 B. 親愛的外婆 

  C. 你的外孫 D. 女兒婷宜敬上

 2. 下列哪一項屬於書信中的問候語？ （ A ）

  A. 你好嗎？ B. 謹啟 

  C. 祝你身體健康 D. 記得回信！

 3. 下列哪一項屬於書信中的祝頌語？ （ C ）

  A. 近來可好 B. 有空回信 

  C. 旅途愉快 D. 此致敬禮

 4. 下列哪一項是寫信給長輩時必須注意的事項？ （ D ）

  A. 要在上款寫上他的名字 B. 要向他表達謝意

  C. 要在下款寫上自稱 D. 要表現出對他的尊敬 

二、根據提示，在括號內填寫適當的上款或下款的稱謂。

 1. 上款是「親愛的（外公/外婆）」，下款是「外孫德華敬上」。

 2. 上款是「親愛的爸爸」，下款是「（ 女兒 ）思美敬上」。

 3. 上款是「親愛的張老師」，下款是「（ 學生 ）安安敬上」。

 4. 上款是「親愛的雅儀（ 表姐 ）」，下款是「表妹麗萍」。

 5. 上款是「詩詠同學」，下款是「（ 同學 ）晴晴」。
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 qi2an zh4en zi            r4 < y3 < j4 < y4e            gu1an gu1ang

前陣子：前段時間      日以繼夜：日夜不停      觀光：參觀遊覽名勝古跡

想像一下媽媽會為偉明安排什麼聖誕節目。

三、在圖框內填上適當的字詞，把下列書信補充完整。

 1. 親愛的  媽媽：

   2.  您好嗎？  自從上次在機場分別後，轉眼已經一個月了。
因為功課太忙，現在才寫信給您，請您原諒！

  我前陣子為了考試，日以繼夜地溫習。現在考試結束了，我打算
約同學遠足和四處觀光。聖誕節我會回港探望你們，請不用掛念。

   3.  祝

 4. 身體健康
 5.  兒子

偉強  6.  敬上

十一月五日

四、根據上題的書信內容及參考詞語，替偉強的媽媽寫一封回信給偉強。

計劃 舞會 近來 愉快 相聚

  1. 偉強 ：

    2. 你近來好嗎？ 知道你會在聖誕節回來，我真的

  很高興。3. 我和爸爸計劃聖誕節在家開聖誕舞會，讓你和

  朋友們高興地相聚。 記得告訴我

  你回港的日期、時間及航班編號，我和爸爸會到機場接你。

    4. 祝

  5. 生活愉快

媽媽
十一月十日
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