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通告9
 學習通告的內容和格式

  通告的標題必須有「通告」二字，例如：書法比賽通告、親子旅行通告

  通告的對象稱謂放在結束語後，而結束語一般會用「此 ⋯⋯」、「特此通告」等

  通告的日期一般靠左對齊，而且必須寫上年、月、日

一、把答案的英文字母填入括號內。

 1. 通告是( C )的一種。
  A. 記敍文 B. 邀請卡 C. 實用文 D. 說明文

 2. 通告由( D )發出，用來向公眾傳達信息。
  A. 學校 B. 家人朋友 C. 同學之間 D. 團體或機構

 3. 在通告裏不必加( C )。
  A. 結束語 B. 日期 C. 祝頌語 D. 標題

 4. 通告的下款應包括發文者的( A )。 
  A. 職銜及姓名 B. 姓名及日期 C. 機構地址 D. 受文者及日期

二、選出正確的答案，填在相應的圖框內。

／4題

日期　　標題　　正文　　發文者
受文者　　結束語　　問候語

補課通告
　　由於天文台現已發出八號烈風或暴風信號，
今天所有興趣班會暫停一次，補課日期將會另行
通知，敬請留意。

　　此

各興趣班學員

課室社區活動中心

20XX年8月12日

1. 標題

2. 正文

3. 結束語

4. 受文者

5. 發文者

6. 日期

／6題
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/16題

三、選出適當的答案填在橫線上，然後回答問題。

標題需要簡潔標示通告內容，如可用活動名稱作為標題。

特此通告　　20XX年12月13日　　聖誕聯歡日通告　　校長　　學生

 5. 下列哪一項不符合通告的內容？

   A. 聯歡日當天不可以穿奇裝異服回校。

   B. 聖誕聯歡會在學校禮堂舉行。

   C. 學校會在12月21日舉行書展。

   D. 本次書展的主題為「愈讀愈進步」。

 6. 這則通告的主要目的是什麼？

   A. 通知學生聖誕聯歡會的具體時間

   B. 通知學生書展的詳細安排

   C. 通知家長聖誕聯歡日的表演節目

   D. 通知各家長聖誕聯歡日的相關事項 ／6題

1. 聖誕聯歡日通告

　　本校於聖誕聯歡日（12月21日）的安排如下：
一、聯歡日當天學生可穿着便服回校，但服飾應以整潔端莊為宜；
二、聯歡會期間，禮堂將舉行「愈讀愈進步」書展，各班班主任會安排學生到
場參觀。如  貴子弟將帶備金錢購買書籍，請叮囑  貴子弟小心保管財物。
　　2. 特此通告

各家長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　3. 校長

張偉恆
4. 20XX年12月13日

 chu2an d2a du1an zhu1ang q7< zhu1ang y9< f2u

傳達：把一方的話轉　　　　　 端莊：莊重得體　　　　　 奇裝異服：款式奇異的服裝
 告給另一方 
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