
20

日期

答對了我會……我會……

  啟事是向大眾宣佈事情的公開文件

  啟事的種類有：聲明、徵求、尋訪、招聘、鳴謝、道歉、婚喪等

  要留意啟事的特定格式，如標題必須是「事宜＋啟事」的組合，例如「開張啟事」。下款可在名

稱後加「啟」或「謹啟」等字

一、選出適當的答案，填在相應的圖框裏。

標題　　正文　　下款　　日期

尋物啟事
　　本人於昨日在電腦室遺失文具盒一個。文具
盒是粉藍色的，內有三枝鉛筆、一塊橡皮擦、一
枝黑色原子筆和一本便條紙。如有拾獲，請聯絡
六年級乙班的温卓凝同學。謝謝。

温卓凝啟　　　　
二零XX年十月五日

1. 標題

2. 正文

3. 下款

4. 日期

／4題
二、下面是一則徵求啟事，其中欠缺了三項內容，把它們填在橫線上。

徵求舊衣
　　本機構將舉行「二手衣服」義賣活動，目的是籌款捐予區內的獨居老
人，改善他們的生活環境。現向各界人士呼籲，希望大家能捐出舊衣服。

社會服務處啟　　
二零XX年四月三日

啟事9
 學習啟事的內容和格式

 1. 標題欠缺「啟事」二字。

 2. 欠缺接收舊衣服的時間。

 3. 欠缺接收舊衣服的地點。

／3題
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日期

答對了我會……我會……

三、選出適當的答案填在橫線上，然後回答問題。

1. 徵求照片啟事

　　課室小學舊生會準備出版畢業同學錄，現向各位同學徵集照片，以

充實同學錄的內容。有關照片黑白或彩色均可，尺寸為3R。請同學於

2. 四月二十三日 前把照片交給3. 譚老師 。請各位踴躍支

持，使同學錄內容更豐富。

4. 課室小學舊生會 啟

二零XX年三月十三日

譚老師　　課室小學舊生會
徵求照片啟事　　四月二十三日

/13題

仔細閱讀正文內容，逐項排除。

呼籲：公開要求大眾的　　　　　徵集：用公 或口頭詢　　　　　踴躍：情緒高漲、熱烈
　　　支持　　　　　　　　　　　　　問的方式收集

h1u y4u zh1eng j7< y3ong yu4e

 5. 下列哪一項不符合啟事的內容？

  A. 黑白或彩色照片均可。

  B. 對照片的尺寸沒有任何要求。

  C. 可在三月十五日前交照片。

  D. 照片要交給譚老師。

 6. 這則啟事的主要目的是什麼？

  A. 向課室小學的舊生宣佈即將出版畢業同學錄

  B. 向課室小學的舊生宣佈舊生會的活動

  C. 告知大家課室小學舊生會的新聯絡人為譚老師

  D. 向課室小學的舊生宣佈徵集照片的事宜 ／6題
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