
 

 

 

 

▪ 目    的：介紹某物品的外形、部件、性能，讓使用者了解該物

品的使用方法和注意事項 

▪ 格    式：標題、正文 

▪ 注意事項：① 標題須標明物品名稱，且包括「説明書」字樣 

② 説明用語應準確、簡潔、客觀，切勿誇大其詞 

③ 説明步驟應詳細，可用點列方式鋪排內容 

④ 按需要可附上圖片或圖畫，以幫助説明 

 

 

模板一： 

 

明星爽身粉説明書              標題：明星爽身粉 

1. 本產品採用優質天然滑石粉製成，並     説明書 

經嚴格高温消毒處理，純淨安全。          

2. 本產品能有效吸收皮膚多餘水分，令    

肌膚乾爽舒適，同時，還能預防因衣     正文：介紹產品的 

物摩擦而引起的皮膚敏感和損傷。       材質、生產工藝、 

3. 使用時取適量爽身粉，均勻塗抹在皮     用途、使用方法， 

膚上，重點塗抹出汗較多處。           以及注意事項 

4. 為避免幼兒誤食，請將本品放置於幼 

兒無法取得之處；使用時避免接觸眼 

睛或口鼻。如有不適，立即停用。 

説 明 書 



 

模板二： 

 

閃亮牌枱燈説明書               標題：閃亮牌枱燈 

1. 取出枱燈，將燈身的電源線插入電源     說明書 

插座，單擊開關按鈕，即可開啟枱燈。   正文：介紹枱燈的 

2. 長按開關按鈕，即可調節枱燈亮度。     使用方法及使用時 

當燈光調至合適亮度時鬆開按鈕。       的注意事項 

3. 單擊電源開關，即可關閉枱燈。        

4. 清潔本產品前，必須先拔除電源。 

                               

 

常用動詞 

採用 ∕ 吸收 ∕ 預防 ∕ 放置 ∕ 避免 ∕ 調節 

常用形容詞 

優質 ∕ 嚴格 ∕ 安全 ∕ 舒適 ∕ 適量 ∕ 均勻  

 

  

常用説明語句 

➢ 關於電源開關 

插上電源 ∕ 裝入電池，點擊電源開關，即可使用。 

➢ 關於按鍵使用 

按……鍵，可選擇…… ∕ 旋轉……鍵，可調節……。 

➢ 關於注意事項 

請把本品存放於乾燥、陰涼處。 ∕ 清潔本產品時，注意…… 


