
 

 

 

 

 

▪ 目    的：邀請親友參加活動，並告知他們活動的相關安排 

▪ 格    式：上款、正文、下款、日期 

▪ 注意事項：① 發卡日期應比活動日期早 

② 措辭應注意語氣，表示自己的誠意 

③ 正文須寫明活動的日期、時間、地點 

  

 

 

模板一：邀請好友參加生日會 

 

親愛的美玲：                           上款：親愛的美玲 

  下個月是我的生日，我想邀請你       正文：交代邀請的 

參加我的生日會。詳情如下：             目的、活動的詳情 

日期：八月八日                         （日期、時間、地 

時間：上午十一時                       點） 

地點：我家 

好友                下款：好友  子琪 

子琪 

七月十五日       日期：七月十五日 

 

 

邀 請 卡 



 
 

模板二：邀請親友一起出遊 
 

文傑：                                 上款：文傑 

    這個週末我們一家人準備到科學館     正文：交代邀請的 

參觀，你有興趣跟我們一起去嗎？詳情     目的、活動的詳情 

如下：                                 （日期、時間、地 

日期：十月四日                         點） 

時間：上午十點 

地點：科學館 

                        表姐               下款：表姐  嘉然 

                            嘉然 

                            九月三十日     日期：九月三十日 

 

 

 

    

誠意 ∕ 邀請 ∕ 參加 ∕ 歡迎 ∕ 詳情 

 

 

 

 

  發出邀請 

   我想邀請您/你參加…… ∕ 我誠意邀請您/你參加…… ∕ 我

希望您/你能參加……  

  交代活動詳情 

   詳情如下…… ∕ 活動詳情如下…… ∕ 以下是活動的資料…… 


