
 

 
題目：信寧因為家中有急事，所以不能參加明天的學校 

旅行，但班主任馮老師剛好不在。試以信寧的身
份，寫一張便條給馮老師。 

 

思維腦圖 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參考詞語 

 

 

 

 

校內作文題 

突發    急事    見諒 
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便條 

上款 

收卡人的稱謂、名字 

（馮老師） 

日期 

寫作便條的時間 

正文 

⚫ 告知對方自己不能參

加明天的旅行 

⚫ 原因：家有急事 

下款 

發卡人的名字 

（信寧） 

） 



參考範文 
 

馮老師： 

因為家中有突發急事，所以我不能參加明天的學校旅行了。請見諒！ 

                                                                                                   信寧 

                                                 2028年 4月 6日 
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