
 

 

 

 

 

 

 

▪ 目    的：向親友表達歉意，並請求對方原諒 

▪ 格    式：上款、正文、下款、日期 

▪ 注意事項：① 要使用正確的道歉卡格式 

② 正文應交代向對方道歉的原因 

③ 注意道歉的語氣要真誠，不為自己的錯誤找藉口 

  

 

 

模板一： 

 

      梓健：                             上款：梓健 

          我把你借給我的漫畫書弄丟了，    正文：交代道歉原因， 

      對不起，請你原諒我。               向梓健道歉並請求他 

                        同學             原諒 

                            家輝         下款：同學家輝 

                            六月十一日   日期：六月十一日 

 

 

 

  

道 歉 卡 



 

 

模板二： 

 

      媽媽：                             上款：媽媽 

          今天下午我和妹妹在家玩耍時，    正文：交代道歉原因， 

      不小心把您心愛的相框打破了。對不   向媽媽道歉並請求她 

      起，請您原諒我和妹妹。             的原諒 

                         女兒             下款：女兒惠玲 

                            惠玲 

                            十一月七日   日期：十一月七日 

    

 

 

 

  抱歉 ∕ 原諒 ∕ 對不起 ∕ 不小心 ∕ 不好意思 

 

 

 

  交代道歉的原因 

   我不小心把您/你的…… ∕ 我令您/你生氣了 ∕ 昨天我失約

了…… 

  向對方道歉，並請求對方原諒 

   對不起，請您/你原諒我。 ∕ 不好意思，希望您/你能原諒我。 

 


